GRUNDSCHULE MEMMINGEN-AMENDINGEN
MITTELSCHULE MEMMINGEN-AMENDINGEN

Sehr geehrte Eltern,
Sehr geehrte Erziehungsberechtigte,
Liebe Schiilerinnen,

die Grund- und Mittelschule Memmingen-Amendingen hat seit geraumer Zeit die Al-Lizenz fiir
Microsoft Office Education, welche es der Schule ermdglicht die Angebote von Microsoft Office zu
nutzen. Das eigentliche Ziel dieser Registrierung war und ist dabei die Moéglichkeit Microsoft Office for
Education A1 inklusive Teams und OneNote zu nutzen.

Da die ganze Schulfamilie nach wie vor durch Corona, aber auch durch die zunehmende Digitalisierung
des Unterrichtes, vor grole Herausforderungen gestellt ist, mochten wir auch weiterhin Microsoft
Office for Education A1l inklusive Teams und OneNote als Kommunikations-/Unterrichtsplattform
einsetzen. Die Nutzung wird bei Zeiten auch im Medienkonzept der Schule verankert und soll es uns
ermoglichen, den Prasenzunterricht stetig durch digitale Angebote zu erweitern.

Microsoft Office for Education A1 bietet hervorragende Moglichkeiten fiir einen zunehmend
digitalisierten Unterricht, sowie der Intensivierung des Kontakts innerhalb der Schulfamilie und eine
noch differenziertere Begleitung des , Lernens”, insbesondere durch

e Gruppen- und 1:1 - Kommunikation zwischen Lehrern und Schiilern mittels Chat, Telefon-

und Videokonferenz,

e Kommunikation via E-Mail unter den Lehrkréiften sowie Schiilerinnen und Schiilern,

e Bereitstellung von Dateien in Kursrdumen,

e gemeinsame, gleichzeitige Bearbeitung von Dokumenten,

e Nutzung von Office-Programmen sowie

e  Stellung und Bearbeitung von (Online-)Aufgaben mit Feedbackfunktionen.

Erstellung der Nutzerkonten

Um einen Microsoft Office for Education A1 inklusive Teams und OneNote-Zugang fir |hr Kind zu
erhalten, muss zunachst ein Office365-Schiileraccount erstellt werden. Dies geschieht durch den
Administrator der Schule, externe Dienstleister sind nicht beteiligt.

Dabei werden auch personenbezogene Daten an Microsoft Gbermittelt.

Folgende personlichen Daten werden verarbeitet:

* Benutzername als Pseudonym (verkirzte Kombination aus Vorname/Nachname), sodass kein
einfacher Riickschluss auf Realnamen von Schiilern und Schiilerinnen gezogen werden kann. Die
Zuordnung der Pseudonyme zu den Realnamen ist nur durch die Schulfamilie moglich.

* Schulzugehorigkeit

* Klasse bzw. Kursgruppen

Freiwilligkeit der Nutzung
Eine Nutzung von Microsoft Office for Education Al inklusive Teams und OneNote ist nur moglich,

wenn die Nutzerinnen und Nutzer ihre schriftliche Einwilligung in die damit verbundene
Datenverarbeitung erklaren. Bei minderjahrigen Schiilerinnen und Schiilern ist die Einwilligung der
Erziehungsberechtigten erforderlich. Bei Minderjahrigen zwischen 14 und 18 Jahren ist zusatzlich zur
Einwilligung der Erziehungsberechtigten die eigene Zustimmung erforderlich.
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Sollten Sie einer Nutzung von Microsoft Office for Education A1l inklusive Teams und OneNote
zustimmen, fiillen Sie daher bitte die bereits erhaltene Einwilligung aus. Nur so kann ein zligiger Einsatz
der Anwendung sichergestellt werden.

Mit der Einwilligung in die Datenverarbeitung akzeptieren die Nutzerinnen und Nutzer gleichzeitig die
Nutzungsbedingungen der Schule (siehe Anlage 2 auf der Schulhomepage 2). Informationen zum
Datenschutz finden Sie in Anlage 3 auf der Schulhomepage.

Die Nutzung von Teams ist gerade fiir die Projektklassen essentiell und wichtig, um einen
einfachen Datenaustausch sowie Korrekturen zu ermoglichen.

Nutzungsumfang u.a.:

e Das System stellt pro Klasse einen (virtuellen) Kursraum zur Verflgung, fiir den jeweils ein
Gruppenchat besteht. Der Benutzername ist ausschlieBlich von anderen Mitgliedern der
Schule, die Nutzerkonten in derselben Schule haben, einsehbar.

e Weiterhin bietet die Anwendung die Méglichkeit, in jedem Kursraum eine Video- oder
Telefonkonferenz mit Teilnehmern des Kurses durchzufiihren. Jeder Teilnehmer kann dabei, in
Absprache mit seinem Klassenlehrer, wahlen, ob sein Videobild Gibertragen wird oder nicht. Im
Distanzunterricht ist die Video-/Tonfreigabe nach Art. 56 Abs. 4 Satz 4 sowie Art. 59 Abs. 2 Satz
2 BayEUG nicht mehr freiwillig. Dennoch kann anhand der Benutzernamen eingesehen werden,
wer sich gerade in der Konferenz befindet. Nur Lehrkrafte konnen Videokonferenzen initiieren.
Jeder kann sein Videobild und seinen Ton jederzeit aktivieren oder deaktivieren (z B. bei
Nebengeraduschen). Weder Lehrkraften noch Schiilerinnen oder Schiler wird es durch das
System ermoglicht, Videokonferenzen aufzuzeichnen.

e Die Schilerinnen und Schiiler sowie die Lehrkrafte einer Schule kénnen untereinander via E-
Mail kommunizieren. Ein E-Mail-Versand an Adressen auRerhalb der jeweiligen Schulinstanz ist
hingegen nicht moglich (sog. ,,closed campus”).

e Im Kursraum konnen die Nutzer Dateien (z.B. Textdokumente, Prdsentationen,
Audiodateien) bereitstellen.

e Die Nutzerinnen und Nutzer kénnen gemeinsam und ggf. auch gleichzeitig an Dokumenten
arbeiten. Dazu stehen die géngigen Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint,
Onenote) zur Verflgung.

e Mit Hilfe von OneNote konnen digitale Schulhefte geflihrt werden, welche durch die
Lehrkraft eingesehen und korrigiert werden kénnen.

o Die Lehrkraft kann im Kursraum fir die Schilerinnen und Schiiler Aufgaben einstellen, die
diese bearbeiten und als Ergebnisse einreichen kdnnen. Die Lehrkraft kann dazu individuell
Feedback abgeben.

e Teams kann Uber die Downloadplattform von Microsoft (office.com) auf das jeweilige mobile
Endgerat installiert werden.



Einwilligung...

...in die Nutzungsbedingungen der Schule zu Microsoft Office 365 Education A1l inklusive Teams und
die mit der Nutzung verbundene Verarbeitung von personenbezogenen Daten

[Name, Vorname und Klasse der Schiilerin bzw. des Schiilers]

Ich/Wir stimme/n hiermit den Nutzungsbedingungen zur Nutzung von Microsoft Office 365/Teams
(siehe Anlage 2 auf der Schulhomepage) zu.
Weiterhin willige/n ich/wir ein, dass die Schule ein entsprechendes Nutzerkonto anlegt und die

oben aufgefilhrten Daten in diesem Zusammenhang an Microsoft Ireland Operations, Ltd.
libermittelt und von diesen verarbeitet werden.

Hiermit willige/n ich/wir in die Verarbeitung von personenbezogenen Daten der oben
bezeichneten Person bei der Nutzung von Microsoft Office 365 und Microsoft Teams durch die
Schule und Microsoft Ireland Operations, Ltd. ein. Die Informationen zur Datenverarbeitung
(Anlage 3 auf der Schulhomepage) habe ich/haben wir zur Kenntnis genommen.

Diese Einwilligung in die Datenverarbeitung kann jederzeit bei der Schule widerrufen werden (siehe
Kontaktdaten auf der Schulhomepage). Durch den Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund
der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung nicht berihrt.

Die Einwilligung ist freiwillig und gilt bis zum Ende der Zugehorigkeit zur Grund- bzw. Mittelschule
Memmingen-Amendingen.

Bei Nichterteilung oder dem Widerruf der Einwilligung kann das Angebot von Microsoft
Office/Teams for Education nicht genutzt werden.

Sollten Sie einer Nutzung von Microsoft Office 365 Education Al inklusive Teams zustimmen, lassen

Sie diese Einverstidndniserkldarung der Schule bitte so bald wie moglich auf dem in den Eltern- und

Schiilerinformationen angegebenen Weg zukommen.

[Ort, Datum]

und
[Bei Minderjahrigen: stets Unterschrift der/des [Bei Minderjahrigen ab dem 14.
Erziehungsberechtigten; Bei Volljahrigen: allein Geburtstag: zusatzlich zur Unterschrift
Unterschrift des/der Volljdhrigen] der/des Erziehungsberechtigten

Unterschrift des/der Minderjahrigen]



